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NATIONAL INSTITUTE OF TECHNOLOGY HAMIRPUR
HAMIRPUR (H.P.) - 177 005 (INDIA)

(AN Institute of National Importance under Ministry of HRD)





स्टेशन छोड़ने की अनुमति के लिए आवेदन पत्र  / Application form for Station Leaving Permission
	1.
	नाम / Name ______________________________________________________________________________

	2.
	पदनाम / Designation _______________________________________________________________________

	3.
	विभाग / Department _________________________________________________________________________

	4.
	स्टेशन छोड़ने का कारण / Reason for leaving the station _____________________________________________

	5.
	जिसको कार्येभार सौंपा गया / Charge handed over to ________________________________________________

	6.
	संबंधित व्यक्ति की सहमति / Consent of the concerned person _______________________________________

	7.
	आवेदित/स्वीकृत छुट्टियों या शासकीय कार्य सहमति पर प्रतिनियुक्ति का विवरण) / Details of leave applied for/sanctioned holidays or deputation on official work consent.

	छुट्टी का प्रकार / Type of leave _________________________________________________________________

	किस दिनांक से / From date ______________________
	किस दिनांक तक / Till date __________________

	अनुपस्थिति की अवधि / Period of absence ________________________________________________________

	किस दिनांक से / From date______________________
	किस दिनांक तक / Till date___________________

	8.
	कक्षा सहभागिता का विवरण / Detail of class engagement : 

	क्र. सं.

S. No.
	अनुभाग के साथ कक्षा
Class with Section
	दिनांक
Date
	समय अवधि
Time slot
	सहभागी शिक्षक के हस्ताक्षर
Signatures of faculty engaged

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	9.
	अनुपस्थिति के दौरान पता/फोन नंबर Address/Phone No. during absence ________________________________

__________________________________________________________________________________________

	दिनांक / Date ________________           आवेदक के हस्ताक्षर / Signature of the Applicant _________________

	


अनुमति है / अनुमति नहीं है / Permitted / Not Permitted 
	विभाग / केंद्र / अनुभाग  प्रमुख के हस्ताक्षर Signature of HOD/HOC/ Section Head                                
	_____________________

	कुलसचिव (जैसा लागू हो) / Registrar (As applicable)  
	_____________________

	निदेशक / Director _____________________



· सभी कर्मचारियों को विभाग / केंद्र / अनुभाग के प्रमुख से अनुमति लेनी होगी, जो कि रिकॉर्ड रखेंगे। All employees shall seek permission from the Head of the Department/Centre/Section, who shall maintain the records.  
· सभी संस्थान शिक्षक पदाधिकारियों को स्टेशन से पहले छोड़ने निदेशक महोदय की अनुमति लेनी होगी। All Institute Faculty Functionaries shall seek station leaving permission from the Director.     

